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Liebe Lesenden,

im heutigen Newsletter finden Sie eine Stellenausschreibung des Medienzentrums
der Johann-August-Zeune Schule Berlin.

Wir wilnschen lhnen eine schone Woche und alles Gute.

Mit freundlichen Grif3en
Julius Scheunemann

1. Stellenausschreibung Medienzentrum

Guten Tag,

das Team im Medienzentrum der Johann-August-Zeune-Schule fur Blinde sucht zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine freundliche und aufmerksame Arbeitsplatzassistenz
(m/w/d) in Tragerschatft.

Unser Team besteht zurzeit aus vier blinden Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, einer
Assistentin sowie einer Koordinatorin. Da wir vier blind sind, bendtigen wir
Unterstitzung bei folgenden Tatigkeiten:

e VVorlesen und Digitalisieren von Unterlagen in Papierform,

e Umwandeln von nicht barrierefreien Dokumenten in eine barrierefreie Form,
¢ Verfassen, Formatieren und Kontrollieren von Schriftstiicken

e Begleitung bei AulRenterminen,

¢ Bestellung und Verwaltung von PDF-Dokumenten,

e Bedienung des 3D-Druckers,

¢ Kontrolle des Bestandskataloges des Medienzentrums der Zeune-Schule.

Wenn Sie fur uns als Arbeitsplatzassistenz arbeiten wollen, benétigen Sie folgende
Fahigkeiten und Eigenschaften:

e eine strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise,
e gute Kenntnisse in den gangigen Office-Programmen,

¢ die Fahigkeit, nach Anweisung zu arbeiten und Aufgaben wie gewlnscht und
prazise auszufihren,

e sichere Handhabung der deutschen Rechtschreibung und Grammatik,



e die Fahigkeit, Bilder, Grafiken und Tabellen detailliert, korrekt und wertfrei zu
verbalisieren,

e Teamfahigkeit und die Fahigkeit sich auf die Belange blinder Menschen
einzustellen.

Eine Arbeitsstunde wird mit 18,00 € brutto vergutet. Die Arbeitszeit betragt 20
Stunden an 5 Tagen pro Woche. Diese Stunden orientieren sich an unserer
Arbeitszeit. Die Kostentibernahme ist bis 31. Januar 2025 erst einmal befirwortet.
Ein Folgeantrag wird demnéachst fir 24 Monate gestellt.

Falls Sie die Stelle interessiert, freuen wir uns auf Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen an: assistenz@medienzentrum.zeune-schule.de

Bis dahin mit den besten Griuf3en
Medienzentrum Johann-August-Zeune-Schule Berlin

Alle unsere Newsletter finden Sie auch dauerhaft auf unserer Website unter:
www.reha.hu-berlin.de/de/lehrgebiete/bsp/interessierte

Wenn Sie Feedback oder Nachfragen zu unserem Newsletter haben oder eigene
Beitrage veroffentlichen méchten, dann schreiben Sie uns gerne eine E-Mail an:
scheunju@hu-berlin.de

Wir freuen uns tber lhre Anregungen.

Sollten Sie diesen Newsletter nicht weiter erhalten wollen, kénnen Sie diesen
unter folgendem Link abbestellen: www.reha.hu-
berlin.de/de/lehrgebiete/bsp/interessierte
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